SMERNICA
starostky obce Bystritka o postupe pri aplikovani zakona
o slobodnom pristupe k informaciam poskytovanych oecnym
uradom v Bystricke

Clanok |
Uvodné ustanovenia

. Na z&klade zdkona NR SR 211/2000 Z. z. o slobode informacii v zneni neSia

predpisov ¢alej len ,zakone. 211") kazdy ma pravo na pristup k informacianoré&tma
Obec Bystrtka (dalej len ,obec*) k dispozicii, a ktoré je povinnywerepova® a
spristupova’. Obec je pobh zakona. 211 osobou povinnou.

Ucelom tejto smernice je podrobnejsie upfavi

a) podmienky, postup a rozsah pristupu zZiddate informaciam uvedenym v ods. 1
tohtoclanku,

b) prava a povinnosti Zzastnenych stran pri poZzadovani a poskytovani tyiclidéomacii,

C) postup obce pri vybavovani ziadosti o informacie

Informacie sa poskytuju dvoma spésobmi:
a) zverejnenim,
b) spristupnenim na zaklade Ziadosti.

Clanok 2
Zverejinovanie informacii

. Zverejnena informécia je informacia, ktori mé&aédy opakovane vyadavd a

ziskava, najmé publikovana v ttaalebo vydana na nasidat, ktory umo#uje jej zapis a
uchovanie, alebo vystavena na Gradnej tabuli OstdEnogou va’ného pristupu, alebo
spristupnena na internetovej stranke obce.

. Hromadny pristup k informaciam je pristup neobremeho okruhu zZiaddtey pomocou
telekomunik&ného zariadenia, najma prostrednictvom siete iatern

. Obecny Graddalej len ,0cU*) zabezpaije spdsobom umdijicim hromadny pristup,

zverejnenie,

Inform@cii, ktoré je obec povinna zveeja’ v zmysle § 5 ods. 1 a ods. 6,

Terminov zasadani obecného zastligite, navrh programu rokovania,

Zapisnice z verejnych schodzi,

Navrhovanég, schvéalené &nneé VZN.

Udaje o dochadzke poslancov, vypisy o hlasopaslancov po kazdej schodzi.

Povinne zver&jovanych zmlavdalej len zmluva/ na svojom webovom sidle do 7. dni

od uzavretia zmluvy.

g. Objednavok tovarov a sluzidlalej len objednavka/, ktorych suhrnna hodnota na
jednej objednavke presahuje sumu 1000 € bez dagmaanej hodnoty, do 10.
pracovnych dni, odomg ich vyhotovenia.

~PQo0 Ty

-1/5-



h. Faktar za tovary a sluzby'dlej len faktara/, ktorych suhrnnad hodnota na jgdne
faktare presahuje sumu 1000 € bez dane z pridasdndiy, do 10. pracovnych dni
odo dia ich dordenia obci, najneskér vSak do 30 dni od ich zapiaten

i. Kazdu zmenu alebo doplnenie tychto informacii.

Informacie zvergiuje OcU v slovenskom jazyku.

Zverefiova’ informacie, ktoré zakon. 211. zverajova’ ukladd a poskytovainformacie
Ziadat&om, ktori v sulade so zakonoin 211 a touto smernicou o informacie poziadaju
zabezpe&i vecne prislusny zamestnanedalej len ,zamestnanec") v &anosti so
starostom.

Clanok IlI
Obmedzenia pristupu k informéciam

Pristup k informaciam moZe tbyw zmysle ustanoveni § 8 az 812 zakaha2ll
obmedzeny ochranou:

a) utajovanych skutmosti,

b) osobnosti a osobnych udajov,

c) obchodného tajomstva,

d) bankového tajomstva aleboidaého tajomstva,

e) dalSich skutonosti podla osobitnych zakonov .

VSetky obmedzenia prava na informacie vykonaed @k, Ze spristupni pozadované
informécie vratane sprievodnych informacii po wgni tych informécii, pri ktorych to
ustanovuje zakon.

Clanok IV
Spristupniovanie informécii na Ziadog

Ziados o spristupnenie informacid’élej len ,Ziadog*) méze podd fyzicka i pravnicka
osoba, a to pisomne alebo Ustdial€j len ,Ziadat&). Za pisomné podanie sa povazuje aj
faxova ziados a podanie elektronickou poStou (e-mail). Za Ugindanie sa povaZzuje
osobny i telefonicky kontakt s prislusnym zamestoam OcU. Ak informéaciu nemozno
spristupnf spdsobom wenym Ziadatéom, dohodne OcU so ziad&éen iny spdsob
spristupnenia informacie.

Ziado$ musi obsahovanasledovné udaje:
a) komu je wrena,
b) kto ju podava (fyzickd osoba uvedie meno, pikay, bydlisko; pravnickd osoba
uvedie obchodné meno, sidlo),
c) aku informaciu si Ziada spristupni
d) spdsob, akym sa spristupnenie informacie Ziada,
e) musi by datovana a pri pisomnej Ziadosti podpisana Zibolate
Ziadog moZno podex
a) pisomne ako postovu zasielku na adresu:
Obec Bystrtka
Obecny urad
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038 04 Bystrika
b) pisomne osobnym dafenim na OcU,
c) telefonicky alebo faxom nisle 043/4135151,
d) elektronickou poStou na adreguibrmacie @bystricka.skystricka@inmail.sk
. Spbésobom uvedenym v ods. 3 pism. b) a c¢) je épddd Ziados pocas pracovnych dni
v ¢ase od 8,30 do 12,00 h a od 13,00 do 15,00 &grpriv piatok len do 12.00 h. Ziadosti
podané spdsobom uvedenym v ods. 3 pism. a) a dnanpbdavéa bez ¢asoveho
obmedzenia.
Ziadog je podanatiom, ke’ bola 0znamena povinnej osobe prislusnej vo vatitko

Clanok Vv
Evidencia ziadosti

Evidenciu v3etkych Ziadosti do3lych na OcU vadigny zamestnanec, ktory za tym
Ucelom sustréuje aj Ziadosti, ktoré su darené inym spésobom ako postovou zasielkou.

Zamestnanec v evidencii povinne uvadza:

a) datum podania Ziadosti,

b) meno osoby podavajucej Ziadps

c) obsah poZzadovanej informacie a navrhovany sp@s@oskytnutia,
d) vysledok vybavenia Ziadosti,

e) podanie opravného prostriedku.

Zamestnanec v evidencii uvadza pre vlastnu potagd’alSie Udaje, napr.:
a) spobsob podania Ziadosti,

b) datum pridelenia zZiadosti na vybavenie,

Cc) meno zamestnanca, ktory Ziatlggbavil,

d) spbsob vybavenia zZiadosti,

e) datum vybavenia Ziadosti.

Zamestnanec prideli pri zaevidovani doSlej B#deviderné ¢islo, ktoré tdto Ziadas
identifikuje po cely¢as jej vybavovania na OcU. Ziadog povaZzovana za dafenu
dinom, kedy bola obci oznamena, resjpormh, kedy bola doplnena.

Zamestnanec prioritne 2ige, ¢i Ziados obsahuje predpisané nalezitosti uvedenié W/
ods. 2 tejto smernice.

. Ak Ziados nemda predpisané nalezitosti uveden&ilv IV ods. 2 tejto smernice,
zamestnanec o tom bez zhyiého odkladu informuje Ziaddite a sdasne ho pati o
tom, ¢o v Ziadosti chyba a v akej lehote ju musi dapldamestnanec nesmie pozadbva
doplnenie Ziadosti v lehote kratSej ako 7 dni.

Pri prijimani Ustnej Ziadosti zamestnanec vypainotlivé predtléené Udaje na ttive
,Ziados’ o poskytnutie informacie®, ktorého vzor tvori phil 1 tejto smernice. Rovnako,
ako je uvedené v ods. 7 tohtdnku, zamestnanec postupuje, ak Zidtate je z réznych
doévodov spbsobily uvigsvSetky pozadované udaje, gmm lehotu, v ktorej poziada o
doplnenie Ziadosti, uvedie nadie, ¢o Ziadaté potvrdi svojim podpisom.

Zamestnanec zZiadbedlozZi, ak bez jej doplnenia p@ods. 7, resp. 8 tohttanku nie je
mozné informéciu spristupgha Ziadat® ju v stanovenej lehote nedoplni.
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Clanok VI
Spbsob vybavovania Ziadosti

. Ak je od OcU pozadovana informéacia, ktora uzatmlerejnena, zamestnarigadatéovi
oznami udaje, ktoré mu umoznia tieto informacielag®’ a ziskd, najneskor do 7 dni
od podania ziadosti, alebo

. Ak OcU nedisponuje informaciami, ktoré Ziadgtezaduje spristupfii
a) ale ma vedomd@ tom, kde mozno pozadované informacie zisgastupi Zziadasdo
5 dni odo da dorienia povinnej osobe, ktora tuto informaciu ma kpd&cii,
b) a nema vedoméskto nimi disponuje, Ziadésodmietne rozhodnutim pbal ¢l. VII
ods. 5 tejto smernice.

Postupenie Ziadosti pial ods. 2 pism. a) tohtldanku zamestnanec bez zbymého
odkladu oznami Ziadatevi.

Obec spristupni v lehote uvedene§lvIX ods. 1, resp. 2 tejto smernice poZadované

informécie v pripade, ak:

a) ziados adresovana obci obsahuje vSetky zakonom predpigdesitosti uvedené dl.

IV ods. 2 tejto smernice,

b) pozadované informacie ma obec dispozicii,

c) sa nejedna o informacie, ktorych sa tykaju olmeadh pristupu k informaciam v
zmysle § 8 az § 12 zakora 211, alebo v zmysle ustanoveni osobitnych pravnyc
predpisov a zarowesa nejednd o zverejnené informécie, pri ktorychZisalaté
uspokojil s tdajmi umaijucimi vyh’adanie a ziskanie zverejnenych informacii.

Informacie sa spristapju:

a) ustne — osobne, telefonicky,

b) osobne nahliadnutim do prislusného spisu, umo#éneryhotovenia vypisu, opisu
alebo kopie dokumentu, odkopirovanim na technidsirdat,

c) pisomne — ozndmenim postou, faxom, elektronighm&tou (e-mail) alebo zaslanim
vyhotovenej kdpie, vypisu, nd@si dat a pod.

d) v akejkdvek vhodnej zZiadatem pozadovanej forme; ak informéacie nie je mozné
spristupni vo forme pozadovanej Ziadéten, zamestnanec dohodne so Ziaktate
iny spdsob spristupnenia informacie

Clanok VII
Vydanie rozhodnutia

. VSetky rozhodnutia vo veciach prav a povinnostianov vydavané obcou su vydavané
pisomnou formou v sulade so zakon@&m71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny
poriadok) v zneni neskorSich predpisov.

. Ak obec poskytne ziaddtevi v lehote uvedenej ¥l. IX ods. 1, resp. 2 tejto smernice
informaciu v pozadovanom rozsahu a zvolenym alelmhodnutym spdsobom,
zamestnanec zabezjpeo tom vyhotovenie rozhodnutia v spise. Toto raithdie sa
Ziadatéovi nezasiela. Proti takémuto rozhodnutiu nie je Zn#o podd opravny
prostriedok. Vzor tl&va ,Zapis o poskytnuti informacii“ tvori prilohut2jto smernice.

. Pri odloZeni Ziadosti z dévodu nedoplnenia Z#idpod’a vyzvy zamestnanca, ako je
uvedené ¥l. V ods. 9 tejto smernice, sa rozhodnutie nevydava
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Ak obec Ziadosti 0 spristupnenie informacii rewye, a to hoci lenéasti, teda spristupni
iba niektoré Ziadatem poZadované informacie, vyda o tom v lehote unege ¢l. IX
ods. 1, resp. 2 tejto smernice osobitné pisomndodimtie. Vzor rozhodnutia o
nevyhoveni Ziadosti tvori prilohu 3 tejto smernice.

Obec vyda rozhodnutie o odmietnuti Ziadosti hote uvedenej ¥l. IX ods. 1, resp. 2
tejto smernice, ak obec pozadovanu informaciu nkerdg&pozicii, ani nema vedontbs
tom, kto ju k dispozicii ma.

. Ak obec v lehote uvedenej&. IX ods. 1, resp. 2 tejto smernice nevyhovie astda
pozZzadovanu informaciu nespristupni, ani nevydanaawmzhodnutie, predpoklada sa, Ze
vydal rozhodnutie, ktorym Ziadd®dmietol.

Clanok VIII
Opravné prostriedky

Proti rozhodnutiu obce, vydanému padl. VIl ods. 4 a 5 tejto smernice alebo
nevydanému ako je uveden&lv VIl ods. 6 tejto smernice, mozno padadvolanie na
OcU v lehote 15 dni od jeho d@enia.

. Rozhodnutie (prvostipveé) o odmietnuti Ziadosti mozno preskdémasudnom konani
pod’a §244 Obianskeho sudneho poriadku.

Pravoplatné rozhodnutie (druhostapé) je v zmysle § 70 zakona 71/1967 Zb. o
spravnom konani v zneni neskorsich predpisov akonmysle §244 Obanskeho sudneho
poriadku preskimataé sudom.

Clanok IX
Lehoty

Ziadosti vybavuje zamestnanec najneskér do 8oprg/ch dni od podania Ziadosti alebo
odo dha doplnenia ziadosti pddcl. V ods. 7, resp. 8 tejto smernice.

Lehotu uvedenu v ods. 1 totﬁtta’mku moZe obec z vaznych dovodov pret najviac
vSak o 8 pracovnych dni. Piédnie lehoty s uvedenim dbévodu jej deéehia oznami
zamestnanec Ziad@itvi najneskér do 8 pracovnych dni od podania Ziados

V pripade postupu obce gad¢l. VII ods. 6 tejto smernice sa za ideloruienia
rozhodnutia povazuje treti fl@d uplynutia lehoty na vybavenie Ziadosti.

) Clanok X
Uhrada nakladov

PoZadované informacie sa sprigtyjp pod’a 816 zakona&. 211, za uhradu, ktora dir
obec potla Sadzobnika Uhrad za spristupnenie informaciirykteori prilohu tejto
smernice. Celkova Uhrada bude stanoveréosujednotlivych nakladov, v zavislosti od
poZadovanej formy poskytnutia informacie.
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Clanok Xl
Zavereéné ustanovenia

1. Tato smernica nadobudéninog’ dia 01. maja 2011.

Zdenka Marsalova
starostka obce
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OBEC BYSTRICKA, OBECNY URAD, 038 04 BYSTRICKA

Prilohag. 1

Ziados t

0 poskytnutie informacie pod la zakona €. 211/2000 Z. z.
0 slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a dopl neni niektorych zakonov
(zakon o slobode informacii)

Evidencné &islo Ziadosti: ..........eeevieeeeiiiiiiieenen.

Ziadost podana:
O ustne O faxom [ e-mailom [ telefonicky O pisomne

Meno a priezvisko (NAZOV) ZIAAALEIA: .........cccuuiiiiiiiiie et e e e e ttee e e e e e e e nbaee e e enees
Yo [T WY (o | (o) I = Lo F= =] - A PP

Obsah pozadovanych informacit:

Pozadovany spdsob spristupnenia informacie:
D Ustne D pisomne D faxom D e-mailom D telefonicky

podpis Ziadatela

AT Vo (o 1o g 11T | ARSI
ZiadOSt POSLUPENA 2 T ..o,
Ziadost: vybavena — zamietnuta *

DOvod zamietnutia ZIAAOSTI: .......covuveeieiiiieee e
Spdsob vybavenia Ziadosti: .......c..ueviieeiiii
Néaklady predpisané k Uhrade Vo VYSKE: .........cccciiiieeeeiiiiiieece e
AT Vo (o1 (R4, o =AY/ S
Za poskytnutie informacii Zodpoveda: .........cccveevieeii i

Datum vybavenia ZIadoSti: .........eoiiveiieiiiiie e

1 pri telefonicky podanej Ziadosti uviest' i €as
%) uviest vecne prislusného zamestnanca
¥ nehodiace sa skrtnat



OBEC BYSTRICKA, OBECNY URAD, 038 04 BYSTRICKA

Prilohag. 2

Z4apis o poskytnuti informacie

V Bystricke difa ................. (0315] 1o T

Podla 8§18 ods. 1 zdkona NR SR €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacidm a o
zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov

vyhovujem

Ziadosti (titul, meno a priezvisko Ziadatela): ...............cccceveeeeeeeeeeeeeeeeeenenenns zodha: .cccooeeeeeiiiinee

O poskytnutie informacie 0: .........ccccccveeenne

poucenie

Proti tomuto rozhodnutiu nie je moZné podat opravny prostriedok.

podpis starostu alebo
vecne prislusného zamestnanca

Zapis sa doru €i:
- dospisu



OBEC BYSTRICKA, OBECNY URAD, 038 04 BYSTRICKA

Prilohag. 3

Rozhodnutie o odmietnuti
poskytna t’ informéciu

V Bystricke dfia ................. (0115 Lo SR

Podla § 18 ods. 2 zakona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a zmene a

doplneni niektorych z&konov (zadkon o slobode informécii), § 46 anasl. zdkona &. 71/1967 Zb.
0 spravnom konani (spravny poriadok)

(Giasto éne) nevyhovujem

Ziadosti (titul, meno a priezvisko Ziadatela): .............c.ccoceveereeeieeeeee e zodna: .cccceeeeeeninnen,

O poskytnutie informacie 0: .........cccccveeenne

odovodnenie

Predmetné informéacie podla § ...... ods. ....... zakona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k
informéaciam v platnom zneni v nadvéaznosti na zakon c. 40/1964 Zb. Obc¢iansky zakonnik a prislusny
zakon nie je mozné spristupnit, nakolko by sme tym poruSili .........cccccvviiiieeei i Z tohoto
doévodu nemézu byt predmetné informécie poskytnuté

poucenie

Proti tomuto rozhodnutiu mozno do 15 dni od jeho doru¢enia podat opravny prostriedok podla
8§19 zakona o slobode informacii starostovi obce prostrednictvom obecného Uradu v Bystricke.

podpis starostu alebo
vecne prislusného zamestnanca



OBEC BYSTRICKA, OBECNY URAD, 038 04 BYSTRICKA

Prilohac. 4

V Bystriéke dia ................. CISIOT e,
1 -+
+ -+

Vec: Vyzva na doplnenie ziadosti

DAa ..ccovveeeens nam bola doru¢ena Vasa ziadost o spristupnenie informacie.
Ziadost nema nalezitosti ustanovené v §14, ods. 2 zékona &. 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov v platnom zneni.
V Ziadosti nie je uvedené:
a) ktorej povinnej osobe je ziadost uréena
b) kto ju podava
c) ktorych informacii sa tyka

d) aky spbsob zverejnenia Ziadatel navrhuje

Vyzyvame Vas tymto aby ste chybajice Udaje doplnili vlehote 7 dni odo dfia prevzatia tejto
vyzvy a to pisomne,

V pripade, Ze v uvedenej lehote Ziadost' o spristupnenie informacie nedoplnite, obec Bystricka
Vasu Ziadost odloZi podla 814, ods. 3 zédkona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a

0 zmene a doplneni niektorych zakonov v plathom zneni.

podpis starostu alebo
vecne prislusného zamestnanca



OBEC BYSTRICKA, OBECNY URAD, 038 04 BYSTRICKA

Prilohag. 5

V Bystricke dfia ................. Cislo:

Vec: Postupenie ziadosti o spristupnenie informacie

DAa .o ndm bola doruéend Ziadost 00 Pueeceicieiiiiiiiiiie e
o spristupnenie informécie

mozné podla naSich vedomosti ziskat u Vas.

Postupujeme Vam preto uvedenu Ziadost podfa 815 ods. 1 zakona &. 211/2000 Z. z.
o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov v plathom zneni na
priame vybavenie.

S pozdravom

podpis starostu alebo
vecne prisluSného zamestnanca

Na vedomie:

- Ziadatel o spristupnenie



OBEC BYSTRICKA, OBECNY URAD, 038 04 BYSTRICKA

Prilohac. 6

V Bystriéke dia ................. CISIOT e,
1 -+
+ -+

Vec: Oznamenie o predizeni lehoty na vybavenie Ziadosti
0 spristupnenie informécie

(D] - R nam bola dorucend ZiadoSt 0d Peeeeeerreoiiiiiiiiiieie e

0 SPrStUPNENIE INFOIMACIE ...vviiiiei it e e e e e e e s s e e e e e e e nnraraees

Uvedenu Ziadost nebolo mozné vybavit v zakonom stanovenej lehote 6smich pracovnych dni
odo dfia podania zZiadosti, a to z tychto zavaznych dévodov:
- vyhladavanie a zber informacii na inom mieste ako je sidlo obce,
- vyhladavanie a zber vacSieho poctu oddelenych alebo odliSnych informécii pozadovanych
na spristupnenie v jednej zZiadosti,
- preukazatelné technické problémy spojené s vyhladavanim a spristupnovanim
informacie,
o ktorych mozno predpokladat, Ze ich mozno odstranit v ramci predizenej lehoty.
Podla 817 ods. 3, zadkona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacidm a ozmene

a doplneni niektorych zakonov v platnom zneni Vam
oznamujeme

Ze zuvedenych zéavaznych ddvodov predlZzujeme lehotu na vybavenie Va3ej Ziadosti

o spristupnenie informécie podla 817 ods. 2, zdkona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe

k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zadkonov v plathom zneni o osem pracovnych dni.

podpis starostu alebo
vecne prislusného zamestnanca



OBEC BYSTRICKA, OBECNY URAD, 038 04 BYSTRICKA

Priloha¢. 7
Sadzobnik uhrad nakladov za spristup  novanie informacii

Ten kto poziada o spristupnenie informéacie podfa zdkona je povinny podla zakona nahradit
materialne naklady spojené so zhotovenim képie, so zadovazenim technickych nosi¢ov a s odoslanim

informacie ziadatela.

Obec mdze na zaklade ziadosti v odévodnenych pripadoch nahradu vydavkov odpustit

celkom alebo scasti.

Vytla €ok / fotokopia

Format A4 jednostranne 0,10 €
Format A4 obojstranne 0,20 €
Formét A3 jednostranne 0,20 €
Formét A3 obojstranne 0,40 €
Skenovanie dokumentov 0,30 € /strana A4
Technicky nosi € dat

Disketa 3,5" 1 €
CD nosi¢ 1 £
Telefonické spojenie

Telefonické spojenie Nespoplatiiuje sa
Fax Nespoplatiiuje sa
E-mail Nespoplatiiuje sa
Obalky

Obalka formatu A4 0,20 €
Obalka formatu A5 0,10 €
Obélka C6 0,10 €
PoStové poplatky

V sulade s cennikom poStovych sluZieb

Informacie, u ktorych naklady spojené s vyhotovenim képie a odoslanim informacie su

sumarne nizSie ako 1 € su poskytované bezplatne.

Ziadate I moze uhradi t naklady na spristupnenie informacii:
a) v hotovosti na OcU
b) poStovou poukazkou na Gcet vedeny vo VSeobecnej Gverovej banke a.s.,
¢islo Gctu: 14124-362 / 0200, konStantny symbol: 0308, variabilny symbol: XXXXXXXXXX
c) bezhotovostnym prevodom na Uc¢et vedeny vo VSeobecnej Uverovej banke a.s.,

Cislo Uc¢tu: 14124-362 / 0200, konstantny symbol: 0308, variabilny symbol: XXXXXXXXXX

XXXXXXXXXX — eviden&né &islo Ziadosti resp. Cislo spisu

Sadzobnik je platny od 01.5.2011



